Nome
Endereço
Cidade, estado
Data
Prezado  (inserir nome)
Obrigado por seu interesse na XYZ  (nome da empresa) e por sua gentileza em enviar   seu currículo para a posição ( colocar nome da posição) .
Infelizmente neste momento não temos nenhuma vaga em sua área de atuação. Entretanto, manteremos seu currículo em nosso banco de dados  e assim que houver uma vaga em  seu campo de atuação, ele será revisto e, se for o caso, você será contato para uma entrevista.
Sentimo-nos honrados por você  ter escolhido nossa empresa como o lugar em que gostaria de trabalhar e desejamos a você muita sorte na sua procura de emprego.  
Atenciosamente
Nome, 
Cargo
