Nome
Endereço
Data
Prezado  (inserir nome)
Obrigado por responder ao nosso anúncio publicado no jornal (colocar nome do jornal) em referência à posição para (colocar cargo) .
Como o prazo para análise dos currículos vai até  (colocar data) seu currículo será cuidadosamente analisado . Se você for escolhido para uma entrevista, entraremos em contato  (diga qual será o método de contato)  até (coloque uma data para que a pessoa não fique esperando indefinidamente)  .
Sua inscrição em nosso processo de seleção é muito importante para nós e sentimo-nos honrados por ter escolhido a XYZ. 
Desejamos sucesso em sua busca de emprego..
Atenciosamente,
Nome
Cargo
